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FORVALTNINGSBERATTELSE

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med medlemskommunerna Alvesta, Karlshamn,
Karlskrona, Lessebo, Ljungby, Markaryd, Ronneby, Tingsryd, Vaxjé och Almhult samt Region Blekinge.

Bakgrunden till bildandet ar ett forslag som tagits fram under en konceptstudie dar medlemskommunerna samt
Region Blekinge deltog. Dar kom man fram till att en rationell och langsiktigt hallbar 16sning for e-arkiv ar att
skapa en gemensam arkivorganisation som infor arkivsystem, tillhandahaller specialistkompetens och stédjer
deltagande organisationer genom utbildning och gemensamma standarder och riktlinjer.

Det finns bade ekonomiska och kvalitativa fordelar for anslutna organisationer. De ekonomiska handlar om att
kunna avveckla system utan okontrollerad informationsforlust och pa sa vis spara pa kostnader for licenser och
teknisk drift. E-arkivet innebar dven minskade kostnader for att
hantera arkivexemplar pa papper och fortsatt utbyggnad av
arkivlokaler.

De kvalitativa fordelarna handlar om att kunna erbjuda samma
tillganglighet och service for allmanheten, forskare, andra

myndigheter och privata naringslivet, oavsett vilken organisation ‘~
arkivet ursprungligen tillhdrde. Genom att deltagande

organisationer far hjalp med dokument-hanteringsplaner och

korrekta gallringsbeslut sakerstalls en mer rattssaker
informationshantering som ar till nytta bade for verksamheterna och fér medborgare.

Det ar en komplex och omfattande uppgift att inféra och forvalta e-arkiv for framtida generationer och den
gemensamma arkivorganisationen kommer att byggas upp etappvis under en tioarsperiod.

Anslutningar och anslutande tjanster

Sydarkiveras férbundsfullmaktige har godkant féljande kommuner som nya férbundsmedlemmar: Bromdlla,
Ostra Goinge, Osby, Kristianstad, Hassleholm, H66r, Olofstrdm, Vimmerby och Oskarshamn (§ 7
Sammantradesprotokoll forbundsfullmaktige 2016-04-01, dnr. SARK.2016.14). Efter forbundsfullméktiges mote i
april har ytterligare tva avsiktsforklaringar inkommit fran Horby och Atvidaberg.

Anslutningsoverenskommelse for att reglera ansvarsférdelning och parternas ekonomiska ataganden under
anslutningen har tecknats med Ho6r, Olofstrom, Osby och Oskarshamn. Méten for att teckna
anslutningséverenskommelser har bokats in med 6vriga forbundsmedlemmar under augusti och september. En
anslutningsavgift betalas for att ersatta kostnader for anslutningen.

Nya forbundsmedlemmar innebar att en ny forbundsordning maste beslutas i samtliga berorda
kommunfullmaktige. Hittills har det kommit in kopia pa beslut fran sju férbundsmedlemmar. Sydarkiveras
forvaltning har begért in uppgifter fran kontaktpersoner for att fa en 6verblick 6ver nar beslut forvantas.

Fraga om forvaltning av befintliga pappersarkiv hos centralarkiv/kommunarkiv har diskuterats. Den forsta
kommun som uttryckligen 6nskat avtala om anslutande tjanst for pappersarkiv ar Oskarshamns kommun.
Anslutande tjanster ersatts med full kostnadstackning (enligt sjalvkostnadsprincipen).
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For att hantera den 6kade omfattningen av verksamheten har ytterligare tva arkivarier rekryterats. For att kunna
ge dven anslutande forbundsmedlemmar rad och stod pa plats ar dessa arkivarier placerade i Vimmerby
respektive Hassleholm.

Rad och stod

Mal 2016 | Uppfoljning %
Delar

Arbeta fram mallar for kommuners styrande 4 4 100 %

dokument

Medlemmar som bérjat utarbeta 6 4 67 %

dokumenthanterings-planer enligt mall

Medlemmar som infort klassificeringsschema 1.0 3 3 100 %

som diarieplan

Rutinbeskrivning 7 2 29 %

Grundutbildningsdagar 15 8 53%

Informationstraffar 14 8 57 %

Workshopar informationskartlaggning 11 4 36 %

Temadagar 2 1 50 %

Beslutad version 1.0 av Klassificeringsschemat VerkSAM har publicerats. Det ar en dversiktlig beskrivning av
verksamhetsomraden och huvudprocesser/arbetsfléden. Klassificeringsschemat anvands som diarieplan i
Karlshamn, Karlskrona, Olofstrém samt Raddningstjansten Ostra Blekinge. Det &r fler kommuner, inom och utom
forbundet, som planerar inférande. Sydarkivera har tagit fram en mall for dokumenthanteringsplaner som utgar
fran klassificeringsschemat och nationella rad kring bevarande och gallring. Detta forenklar fér
forbundsmedlemmarna nar nya dokumenthanteringsplaner ska utarbetas. Det 4r nagra forbundsmedlemmar
som redan har paborjat arbetet med att uppdatera sina planer efter mallen.

Vard och omsorg samt socialt stod har valts ut som fokusomrade nér det géller arbetet med
informationsklassning, dar aven delar av informationssdkerhet ingar. Féljande workshopar har genomforts:

e Delegering av medicinska uppgifter

e Patientjournaler

e Individakter inom LSS (Lag for stod och service for funktionshindrade)
e Personakter for faderskap inom socialtjansten

e  Personakter for adoptioner inom socialtjansten

Dokumentation av informationsflédena har skickats ut pa remiss till férbundsmedlemmarna for synpunkter.
Ndsta steg ar att publicera informationsflodena med sdkerhetsklassning av informationsmangder. Dessa
dokument kommer att underlatta for forbundsmedlemmarna i samband med upphandling av nya
verksamhetssystem och i informationssakerhetsarbetet kopplat till kraven i den nya dataskyddsférordningen
som infors under 20177?.

Under perioden har féljande informationstraffar och samradsmoten genomforts:

e Arkivfunktionerna 11 februari och 12 maj
e Kanslichefer/kontaktpersoner 26 februari
e  Registratorer 3 mars, 2 juni
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e Miljo, bygg och teknik 17 mars

e  Skolskoterskor 14 april

Under varen genomférdes 8 utbildningsdagar med grundkurs om arkiv och dokumenthantering:

e Delkurs 1 - Grundldggande kurs i informationshantering

e Delkurs 2 — Ansvar och roller
e  Delkurs 3 — Att kartldgga och klassificera information

e Delkurs 4 — Att uppratta en arkivbeskrivning och utarbeta en dokumenthanteringsplan
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Statistiken nedan visar antal utbildningsplatser per dag, i de flesta fall deltog samma personer delkurserna 1-2

respektive 3-4.
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Delkurs 1-2 6 19 | 8
Delkurs 3-4 6 14 |5 2
2016
Delkurs 1-2 5 3 1 3 24
Delkurs 3-4 1 6 7 17
Summa 13 |11 |36 |14 |5 5 13 |14 | 41 11 | 13

Anki Heimonen som varit utbildare pa grundkurserna ar en av de arkivarier som rekryterats till forbundet.

Aktivitetsplan for hostens aktiviteter har publicerats och skickats ut till férbundsmedlemmarna.

Forfragningar kommer in fran anstallda hos forbundsmedlemmarna via e-post och telefon géllande arkiv och
dokumenthantering. Pa forfragan har forvaltningen gett rad i samband med upphandling av laroplattform och

arendehanteringssystem for bygg och miljo.

Foljande kommuner har hittills i arkivreglemente beslutat att utse Sydarkivera till gemensam arkivmyndighet:
Alvesta, Karlshamn, Lessebo, Markaryd och Regionférbundet Blekinge. Diskussioner om mdjligheten att dela
arkivmyndighetsfunktioner har paverkat beslutsprocessen. Under hosten planerade tillsynsbesok kommer darfor

troligtvis att skjutas upp.
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Arkivleveranser

Mal 2016 | Uppfoljning %
Delar

Leveransutredningar, paborjade 5 3 60 %
Leveransutredningar, slutférda och publicerade 3 1 33%
Uppstartsmote 4 2 50 %
Aldre digitalt material — genomférda inventeringar, 11 7 64 %
antal kommuner

Leveransoverenskommelser tecknade 1 0 0%
Uttag genomforda 5 3 60 %

Losning for uttag av akter har tagits fram for de inaktiva journalsystemen ”Sofia IFO” och “Omsorg VO/LSS”.
Pilotkommun for arkivleverans ar Ljungby kommun. Arbete pagar med att forbereda leveranséverenskommelse
med socialndmnden i Ljungby kommun. For att kunna slutféra leveransen behoéver Ljungby kommun besluta om
nytt arkivreglemente med Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet.

| september planeras moéten med Tingsryd, Karlshamn och Vaxj6 for att planera det fortsatta arbetet med
arkivleveranser. Under hosten sker en inventering hos anslutande férbundsmedlemmar for att identifiera om
nagot av dessa inaktiva system finns pa fler stéllen.

Utredning av webbarkivering har pabérjats. En provisinsamling har utforts och verktyg for att skorda och visa
arkiverad webb har installerats i labbet. Malsattningen ar schemalagda uttag av externa webbsidor for digitalt
bevarande. Pa samma satt kommer vi att kunna hantera till exempel bloggar och Facebook-sidor. Arbetet
kommer att presenteras for férbundsstyrelsen i oktober.

Utover detta fortsatter utredningarna nar det galler uttag fran aktiva journalsystem med befintliga
uttagsfunktioner. Malsattningen ar att ha rutiner for detta nar bevarandeplattformen ar pa plats 2017-2018.

Inventering genomférs nar det galler det aldre digitala materialet som finns ute hos férbundsmedlemmarna pa
olika generationer av fysiska lagringsmedier. Efter inventeringen sa ar nasta steg att titta pa I6sning for gallring,
insamling, forvaring och bevarande.

Forvaltningen fick i december i uppdrag av férbundsstyrelsen att tillsammans med Sveriges kommuner och
landsting (SKL) och Riksarkivet underséka mojligheten att driva ett FGS projekt for framtagande av FGS for
journalinformation. | februari fick Sydarkivera i uppdrag av SKL att paborja arbetet med att férbereda och
planera projekt for att utveckla Forvaltningsgemensam specifikation (FGS) for personakter och patientjournaler
(gemensamt utbytesformat for journalinformation).

Resultatet av de forberedande aktiviteterna har blivit att projektet paketeras om. De forsta etapperna hanteras
som en implementation av FGS paketstruktur, vilket innebar att det blir ett Sydarkivera-projekt som kan
genomfodras direkt tillsammans med intresserade parter. Lds mer om arbetet med stod for FGS-paketstruktur i
nasta avsnitt. Uppstart av utvecklingsprojektet for att ta fram ny FGS skjuts upp. Riksarkivet bestéller en
fordjupad utredning for att reda ut standardiseringslaget och avgransning for de FGS: er som ska tas

fram. Arbetet med forberedelserna redovisas i PM som upprattades i juli 2016.
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Digital bevarandeplattform

Mal 2016 | Uppfoljning %
Delar

Filformat utredda 5 2 40 %
Installation labbmiljo 1 1 100 %
Applikationer i labbmiljo 10 6 60 %
Stationer for att kunna lasa aldre digitalt material 5 2 40%
Projekt paborjade 2 1 50 %
Projekt slutfort 1 1 100 %
FGS:er for test i l[abb 1 1 100 %

Ett utredningsprojekt for behovskartlaggning kring digital bevarandeplattform genomférdes februari-juni. |
augusti planerar forvaltningen det genomférandeprojektet som ska starta i september. Lansering av den forsta
versionen av Sydarkiveras digitala bevarandeplattform ska ske under forsta halvaret 2017.

Sydarkivera har bidragit i arbetet med att anpassa paketeringsverktyg for att skapa informationspaket enligt
beslutad Férvaltningsgemensam specifikation (FGS) for paketstruktur som tagits fram av Riksarkivet. Arbetet
forvantas vara slutfort i oktober och framtagen paketerare blir tillganglig for andra arkivorganisationer genom
oppen kallkodslicensiering. Forvaltningen har traffat Riksarkivet och har en dialog kring mojlig samverkan for
gemensamma utvecklingsbehov och bevarandetjanster.

En labbmiljo, ett miniatyrdatacenter, for att prova applikationer och verktyg for digitalt bevarande har byggts
upp pa kontoret. Miljon ar kompatibel med i stort sett alla tinkbara datacentermiljoer, vilket betyder att vi ocksa
kan anvanda miljon for installationer infor produktionssattning i datorhall. | omvarldsbevakande syfte har vi
traffat ett antal driftleverantorer for IT-miljoer hos vara forbundsmedlemmar och privata aktorer.

Administration

Sydarkivera har paborjat det interna arbetet med férankring av arbetet med informationssdkerhet. Ett forsta
forslag till Sydarkiveras huvudprocesser ar framtaget. | dessa processer gors risk och klassningsbeslut. Arbete
med riskarbete ar planerat till 1-2 september med Sydarkiveras personal. Dialogm&te med Sydarkiveras
presidium genomfors torsdag 8 september.

Inférande av dokument- och darendehanteringssystem for Sydarkiveras egen forvaltning har skjutits upp och
infors till arsskiftet. Detta beror bland annat pa forandringar pa leverantorssidan. Det finns ett manuellt system
for diarieféring som anvands till det nya systemet har inforts. Under hosten inférs dven ett administrativt system
for att underlatta hanteringen med traffar och utbildningar.

Ekonomi

Den forvantade ekonomiska utvecklingen ar god da ett flertal nya medlemmar ar pa vag att ansluta till
forbundet. Oaktat detta faktum sa ar forbundets ekonomi stabil. Vi ligger i balans med budget. Verksamheten
som har beskrivits ovan ar i linje med var verksamhetsplanering. Vara investeringar féljer aven det var
verksamhetsplan och ar inom budget.
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Den ekonomiska prognosen som vi kan férutse ar att vi haller och féljer var budget. Kan troligen bli ett visst
Overskott da var 16sning av bevarandeplattform blir mer ekonomiskt gynnsam an forutsatts i budgetprocessen.
Utover det sa kommer ett antal anslutande kommuner att betala en anslutningsavgift vilket ocksa kommer att ge
ett visst dverskott.

Da vi i forbundet inte har fastlagt ekonomiska mal annu kan en samlad bedémning inte géras. Dock kan
konstateras att om en bedomning gors utifran férbundets arbetsmaterial i arendet sa uppfylls samtliga
ekonomiska mal.

Avstamning balanskrav

Enligt kommunallagen ska kommuner och kommunalférbund géra en avstdmning mot balanskravet. | praktiken
klarar ett kommunalférbund balanskravet om intakterna 6verstiger kostnaderna. Om kommunalférbundet
redovisar ett underskott ska motsvarande belopp aterforas senast det tredje aret efter bokslutsaret.

(tkr) Prognos

Avstimning mot balanskravet 2016 2015
Arets resultat enligt resultatrikning 700 1157
Avskrivningar -290 -81
Lanefinansierade investeringar 0 0
Balanserat resultat 410 1076

LITEN STOR KOMMUN

KOMMUN

RATT FRAN BORJAN!
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% ERFARENHETSUTBYTE
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RESULTATRAKNING, TKR Noter Budget Prognos Deldr Bokslut
2016 2016 2016 2015

Intakter 1 0 700 69 409

Kostnader -8 277 -8 277 -3 676 -3 474

Avskrivningar 0 -290 -131 -81

VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD -8 277 -7 867 -3738 -3 146

Avgifter fran medlemskommuner 4 8 277 8 277 4191 4223

Finansiella intakter 0 0 0 0

Finansiella kostnader 0 0 -1 -1

PERIODENS/ARETS RESULTAT 0 410 452 1 076

BALANSRI\KNING, TKR Noter 2016-06-30 2015-12-31

TILLGANGAR

Tillgdngar

Anlsggningstillgédngar 5 911 715

Omséttningstillgdngar

Kortfristiga fordringar 6 2 349 407

Bank 1117 2478

SUMMA TILLGANGAR 4 377 3 600

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital 7 1528 1076

-dérav periodens/8rets resultat 452 1076

Avsattningar

Pensioner 8 124 52

Skulder

Langfristiga skulder 0

Kortfristiga skulder 9 2725 2472

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 4 377 3 600
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NOTER 2016-06-30 2015-12-31
Not 1 Verksamhetens intdkter

Forsaljning av tjanster 8
Kostnadsersattningar 18
Lénebidrag 69 75
Ovriga intakter 1 308
SUMMA INTAKTER 69 409
Not 2 Verksamhetens kostnader

Léner, arvoden och PO 2 260 1272
Pensionskostnader inkl. I6neskatt 109 52
Lokalkostnader 143 222
Koép av administrativa tjanster 792 1100
Ovriga kostnader 372 828
SUMMA KOSTNADER 3676 3474
Not 3 Avskrivningar

Avskrivningstider

Mébler och inredning 5-10 ar

IT-utrustning -5 &r

Not 4 Avgifter frdn medlemskommuner

Férdelning mellan medlemskommunerna

Alvesta 6,24 % 6,24 %
Karlskrona 20,69 % 20,69 %
Karlshamn 10,12 % 10,12 %
Lessebo 2,61 % 2,61 %
Ljungby 8,82 % 8,82 %
Markaryd 3,08 % 3,08 %
Region Blekinge 2,61 % 2,61 %
Ronneby 9,02 % 9,02 %
Tingsryd 3,94 % 3,94 %
Vaxjo 27,78 % 27,78 %
Almhult 5,10 % 5,10 %
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Not 5 Anliggningstillgdngar

Ingdende anskaffningsvérde 796 0
Nyanskaffning 327 796
Summa anskaffningsvarde 1122 796
Ingdende ackumulerade avskrivningar -81 0
Arets avskrivningar -131 -81
Summa avskrivningar -212 -81
BOKFORT VARDE 911 715
Not 6 Kortfristiga fordringar

Kundfordringar 2072 2
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 73 121
Momsfordran 194 281
Ovriga Kkortfristiga fordringar 9 3
SUMMA FORDRINGAR 2 349 407
Not 7 Eget kapital

Ingdende eget kapital 1076 0
Arets resultat 452 1076
SUMMA EGET KAPITAL 1528 1076
Not 8 Avsiéttningar

Avsatt till pensioner exkl. I6neskatt 100 42
Léneskatt 24 10
SUMMA AVSATTNINGAR 124 52
Not 9 Kortfristiga skulder

Leverantdrsskulder 201 627
Forutbetalda intakter 2 069 1623
Semesterloneskuld 41 29
Upplupen arbetsgivaravgift 16 70
Personalens skatter 118 52
Ovriga upplupna kostnader 280 71
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 2725 2472
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REDOVISNINGSPRINCIPER

Kommunalférbundets redovisning utgdr frdn Lagen om kommunal redovisning och
rekommendationer fran Radet féor kommunal redovisning (RKR).

Kommunalférbundet har inte &ndrat ndgra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2015.

I deldrsbokslutet per den 30 juni 2016 har jamforelsetal féor motsvarande period 2015 inte
redovisats. Deldrsbokslut gjordes inte per 30 juni 2015 till féljd av nybildat férbund. P& grund
av svarigheter att, i efterhand, faststilla korrekta uppgifter for perioden redovisas utfallet fér
heldret 2015 som jamférelsetal.
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Styrelsen for Kommunalforbundet Sydarkivera

Vaxj6 7 oktober 2016

Per Ribacke, ordférande Borje Dovstad
Alvesta Kommun Karlskrona Kommun
Nils Ingmar Thorell, vice ordférande Annika Westerlund
Ronneby Kommun Karlshamns Kommun
Ingemar Almkvist Magnus Gunnarsson
Almhults Kommun Ljungby Kommun

Annika Stacke
Vaxjé Kommun



